Delegacion de Comunicacién y Nuevas Tecnologias

I : DIpUtaCIon Departamento de Modernizacion

de Cordoba y Administracion Electrénica

ACUERDO DE ENCOMIENDA DE GESTION ENTRE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE CORDOBA Y EL AYUNTAMIENTO DE MONTORO PARA LA
TRAMITACION DE SOLICITUDES DE CERTIFICADOS ELECTRONICOS DE
PERSONAL AL SERVICIO DE LA ADMINISTRACION, SEDE ELECTRONICA Y
ACTUACION ADMINISTRATIVA AUTOMATIZADA O SELLO ELECTRONICO.

En Cordoba, a 26 de abril de 2012
REUNIDOS

De una parte M? Luisa Ceballos Casas, Presidenta de la Diputacién Provincial de
Cérdoba, en virtud de acuerdo de Pleno y actuando en representacion de la misma.

Y de ofra parte, Antonio Sanchez Villaverde, Alcalde/sa-Presidente/a del Ayuntamiento
de Montoro, en nombre y representacion de éste,

Las partes se reconocen mutuamente plena competencia y capacidad para suscribir el
presente Acuerdo de Encomienda de Gestion y

EXPONEN

Primero.- Con fecha 26 de julio de 2002, la Junta de Andalucia suscribid un Convenio
con la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - Real Casa de la Moneda (FNMT-RCM)
cuyo objeto es la prestacion de los servicios técnicos, administrativos y de seguridad
necesarios para garantizar la validez y eficacia de la emisidon y recepcion de
comunicaciones y documentos electrdnicos.

Segundo.- La Diputacion Provincial de Cérdoba esta adherida al Convenio mediante la
formalizacién con la Junta de Andalucia de la correspondiente Adenda de adhesion
con fecha 4 de febrero de 2004

Tercero.- El Ayuntamiento de Montoro esta adherido al Convenio mediante la
formalizacion con la Junta de Andalucia de la correspondiente Adenda de adhesion
con fecha 10 Octubre de 2003.

Cuarto.- El Convenio incluye la prestacion de los servicios relativos a los nuevos
certificados electronicos contemplados en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos: personal al servicio de la
Administracién, sede electrénica y actuacion administrativa automatizada o sello
electrénico, genéricamente conocidos como “certificados de Administracion Publica” o
“certificados AP".

Quinto.- Con fecha 22/07/2011se formalizd entre la Junta de Andalucia y la FNMT-

""_RCM una Adenda al Convenio por la que se permite a las Diputaciones Provinciales
"ejercer, para los Ayuntamientos de su provincia, el tramite de solicitud de emision,

suspension, cancelacién de la suspension y revocacion de dichos certificados
electrénicos.
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Sexto.- En la Declaracion de Practicas de Certificacion de la FNMT-RCM se cita
expresamente que los certificados del ambito de la Ley 11/2007, de 22 de junio, se
emiten por la FNMT-RCM por cuenta de la Administracion Publica correspondiente a la
que la FNMT-RCM presta los servicios técnicos, administrativos y de seguridad
necesarios como prestador de servicios de certificacién. Si bien la Administracion
Titular del Certificado y/o el responsable de la Oficina de Registro tienen la obligacion
de no realizar registros o tramitar solicitudes de personal que preste sus servicios en
una entidad diferente a la que representa como Oficina de Registro, la misma
Declaracion recoge la posibilidad de Oficinas de Registro centralizadas y de convenios
entre administraciones para efectuar registros de forma delegada.

Séptimo.- El articulo 12, 1 d) de la Ley 5/2010, de 11 de junio, de Autonomia Local de
Andalucia, establece como competencia de las Diputaciones la prestacion de
asistencia a los municipios, para la implantacién de tecnologia de la informacion y de
las comunicaciones, asi como administracion electrénica.

Octavo.- Se considera muy favorable, para la extension del uso de los certificados de
este tipo entre las administraciones locales de la provincia, que la Diputacion
Provincial ejerza sus competencias de asistenta técnica a éstas, permitiendo la gestion
de la tramitacién, por cuenta del Ayuntamiento, de certificados electrénicos de los
citados en la Ley 11/2007, de 22 de junio, y recogidos en el presente Acuerdo.

Noveno.- El articulo 15.1 de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de

las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, dispone que

la realizacion de actividades de caracter material, técnico o de servicios de la

competencia de los érganos administrativos o de las Entidades de derecho publico

podra ser encomendada a otros 6rganos o Entidades de la misma o de distinta

Administracion, por razones de eficacia o cuando no se posean los medios técnicos
( idoneos para su desempefio.

Las partes intervinientes, en la representacion y con las facultades que sus respectivos
cargos les confieren, se reconocen reciprocamente capacidad y legitimacion para
firmar el presente Acuerdo, formalizandolo sobre la base de las siguientes

i

CLAUSULAS

Primera.- El objeto del presente Acuerdo es la atribucion por el Ayuntamiento de
Montoro a la Diputacién Provincial de Cordoba de la encomienda de tramitacion, por
cuenta y en nombre del Ayuntamiento, de solicitudes de emision, suspension,
cancelacion de la suspension y revocacion de certificados electronicos del ambito de la
Ley 11/2007, de 22 de junio, emitidos por la FNMT-RCM en su condicién de Prestador
de Servicios de Certificacion (certificados AP: personal al servicio de la Administracion,
de sede electronica y de actuaciéon administrativa automatizada o sello electrénico).

egunda.- En ningln caso, la Diputacién Provincial se considerara la Administracion
Tl\ilar de los certificados, respetandose la titularidad del mismo a nombre del
Ay \ntamlento y los datos consignados en la peticion.

Tercera.- Las solicitudes de emisién, suspension, cancelacion de la suspension y
revocacion de certificados por parte del Ayuntamiento a la Diputacién se realizaran a
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través de redes telematicas de comunicacion, especificamente EPRINET sin que sea
necesaria la personacién fisica del personal del Ayuntamiento ante la oficina de
registro de la Diputacion. La constatacion de la personalidad y demas datos exigidos,
se presumira por el hecho de la peticion realizada por el personal competente del
Ayuntamiento, pudiéndose realizar también las peticiones en papel mediante el envio
a la Diputacion de los documentos correspondientes por parte del Ayuntamiento. En la
solicitud del Ayuntamiento se constatara la voluntad de que sea emitido, suspendido,
cancelado o revocado el certificado de que se trate y se identificara nominalmente de
forma conjunta a la persona titular del puesto de trabajo o cargo que ejerce, al
Ayuntamiento y al érgano o unidad en la que preste servicio, todo ello en los modelos
y formatos establecidos por la FNMT-RCM.
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Cuarta.- Las solicitudes se dirigiran por parte del Ayuntamiento al Responsable de las
Operaciones de Registro (ROR) de la Diputacién. Una vez validada por parte de la
Diputacion, ésta tramitara la solicitud a la FNMT-RCM para la realizacion de las
operaciones solicitadas, mediante la aplicacion de registro proporcionada por la
FNMT-RCM.

Los sistemas, técnicas y aplicaciones a utilizar en el intercambio de informacién, se
especificaran en los procedimientos de registro proporcionados por la FNMT-RCM.

Para iniciar el procedimiento y tramitar de forma segura las solicitudes, una copia
auténtica de esta encomienda sera remitida por la Diputacion a la FNMT-RCM, junto
con los datos identificativos de los responsables de ambas administraciones (los del
Ayuntamiento, que realizaran las peticiones de registro a la Diputacion, y los de ésta
en caso de que aun no conste a la FNMT-RCM) a fin de darse de alta en el Sistema de
Registro de esta Entidad y gestionar los permisos correspondientes. No es posible
) iniciar el alta en el Sistema de Registro si no se tiene constancia de la entrega de la
citada copia auténtica de esta encomienda junto con los datos antes referidos.

Quinta.- La Diputacion asesorara al personal del Ayuntamiento durante el proceso de
! peticion y solicitud de los certificados, asi como en su uso y custodia segura,
proporcionandole la formacion adecuada para ello.

Sexta.- El Ayuntamiento sera el Unico responsable de las peticiones de emision,
suspension, cancelacion de la suspension o revocacion de los certificados
Al electrénicos, respondiendo de la veracidad de los datos consignados y de la voluntad
\ del Ayuntamiento de que sean emitidos, suspendidos, cancelados o revocados los
‘-'\‘ certificados, siendo responsabilidad de la Diputacion correspondiente la adecuada
tramitacion de las solicitudes de los certificados.

Séptima.- El presente Acuerdo no comporta obligaciones econémicas para las partes.

* Octava.- El presente Acuerdo comenzara su vigencia a partir del dia de su firma y
“tendra una duracion de un afio, sin perjuicio de la facultad de las partes para suscribir
tino nuevo. Se prorrogara automaticamente por periodos anuales, salvo denuncia por
a\guna de las partes con una antelacion minima de un mes antes de la fecha de
vencimiento. El Acuerdo quedara extinguido cuando se extinga la adhesion del
Ayuntamiento o de la Diputacién al Convenio suscrito el 26 de julio de 2002 entre la
Junta de Andalucia y la FNMT-RCM.
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Y en prueba de conformidad con cuanto antecede, se firma el presente Acuerdo por
triplicado y a un solo efecto, en el lugar y fecha arriba indicados (Una copia para el
Ayuntamiento, otra para la Diputacién y la tercera para‘_la FNMT-RCM).

Y (s, O

Ellla Alcalde/sa-Presidente/a del
Ayuntamiento de Montoro

—_

Fdom Sanchez Villaverde

T e

La PréSidenta de(la Diputacion Provincial
AN B

@ e

-~
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Informacién relativa a la solicitud de emision de certificados AP por parte de
la Diputacion

» Conforme a la encomienda de gestion que ha firmado su ayuntamiento, esta
Diputacién emitira, a partir de la solicitud que debe realizar el ayuntamiento, un
certficado AP a nombre de cada persona gque se incluya en la misma.

» El certificado que se emitira sera de tipo SOFTWARE, no necesita un soporte
fisico de almacenamiento tipo tarjeta o similar, sino que debera instalarse en el
navegador de cada usuario.

* El certificado le sera remitido a cada usuario de la lista por correo electrénico, junto
con una clave para su instalacion. El usuario sera responsable, a partir de ese
momento, del uso que de él se haga, asi como de su custodia.

* Una vez instalado, recomendamos realizar una copia de seguridad de dicho
certificado en un soporte externo al equipo donde se instale, para poder
recuperarlo en caso de accidn sobre el navegador o equipo (como un formateado o
borrado de datos).

* La Diputacion NO guardara en ningun caso, copia de los certificados emitidos, por
lo que si se extravia o borra, deberan volver a solicitar la emision del mismo.

« Sodlo se emitiran certificados a nombre de las personas que consten en el
documento de solicitud y de los que se incluyan TODOS los datos requeridos:
Nombre y dos apellidos, cargo que ostenta, correo electronico y DNI.

» La solicitud podra realizarla tanto el representante de la institucién como el
secretario/a de la misma.

* Eltramite para realizar la solicitud se encontrara disponible desde el dia siguiente a
la firma de la encomienda en la Extranet de municipios de la Diputacién de
Cérdoba, en la direccion: http://extranet.dipucordoba.es

+ En la direccion electronica www.eprinsa.net/campus, en el apartado de GUIAS
RAPIDAS -> Administracion Electronica, existe un detalle extenso sobre uso y
~ realizaciond de copias de los certificados electronicos. Rcomendamos su lectura
por parte de los usuarios en caso de duda.

« Para cualquier aspecto relativo a este convenio puede ponerse en contacto con el
Departamento de Modernizacion y Administracion Electrénica, en los teléfonos 957
211 572, 957 212 901 0 957 212 2924 o en el correo info@dipucordoba.es
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